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1. Informacje wstepne

Wprowadzanie ocen do protokotéw ocen koncowych jest mozliwe wytgcznie po uprzednim zainstalowaniu
certyfikatu klucza podpisu cyfrowego. Procedura uzyskania certyfikatu w Centrum Certyfikacji Politechniki
Slaskiej oraz instalacji na komputerze jest przedstawiona na stronach pomocy technicznej Centrum
Komputerowego. Przed zalogowaniem sie do modutu EKOS certyfikat personalny musi by¢ zainstalowany.

http://www.polsl.pl/Jednostki/RIP2/FAQ/Strony/faqg-certyfikaty osob.aspx

2. Logowanie do systemu

Modut EKOS jest dostepny pod adresem https://ekos.polsl.pl. Nalezy go wpisa¢ w pasku adresu strony w
przegladarce internetowej. Przegladarka wyswietli okno wyboru certyfikatu osobistego. Jego wyglad rdzni sie w

zaleznosci od uruchomionej przegladarki internetowej (Rys. 1a, 1b, 1c).

é n Y
Zabezpieczenia systemu Windows @

Potwierdz certyfikat

Potwierdz ten certyfikat, klikajac przycisk OK. Jesli nie jest to wiasciwy
certyfikat, kliknij przycisk Anuluj.

Jaroslaw Cwik <Jaroslaw.C...
Wystawca: Centrum Certyfikacji Per...
Wazny od: 2016-05-20 do 2016-11-01

iKliknij tutaj, aby wyswietlic wiasci...:

| ok || Anuly

Rys. 1a Okno wyboru certyfikatu w Internet Explorer

Wybor certyfikatu
Wybierz certyfikat, aby uwierzytelnic sie na serwerze ekos-new.polsl.pl:443

Podmiot Wystawca

B Jarostaw Cwik Centrum Certyfikacji Perso...

Informacje o certyfikacie OK Anuluj

Rys. 2b Okno wyboru certyfikatu w Google Chrome
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r ST
Zazadano identyfikacji uzytkownika @

Pobierana strona wystala Zzadanie przedstawienia certyfikatu w celu dokonania identyfikaciji:
ekos.polsl.pl443

Organizacja: ,Politechnika §Iaska"
Wydany przez: , TERENA"

Wybierz certyfikat, ktéry zostanie przedstawiony jako identyfikator uzytkownika:

Jaroslaw Cwik <Jaroslaw.Cwik@polsl.pl> [3A:03] 4

Szczegoly wybranego certyfikatu:

>

Wystawiony dla: E=Jaroslaw.Cwik@polsl.pl, CN=Jarostaw Cwik,OU=Centrum
Informatyczne, O=Politechnika §Ia_ska,C:PL

Numer seryjny: 3A:03

Wazny od 20 maja 2016 14:00:00 do 31 pazdziernika 2016 23:59:59

Warunki uzycia klucza certyfikatu: Podpisywanie, Niezaprzeczalnosc,Szyfrowanie
klucza,Szyfrowanie danych =

E-mail: jaroslaw.cwik@polsl.pl

|1 AP S PR 5L LT o PR SISO o I S -] SRRIS ) PRPRpRTpE PR Ta L B I o NN o DR 15 SNRN R P ‘:l--l.- Lo 2l

m

[V Zapamietaj te decyzje

| ok || Anu |

Rys. 3c  Okno wyboru certyfikatu w Mozilla Firefox

Po zatwierdzeniu certyfikatu pojawi sie strona logowania (Rys. 2). Nalezy poda¢ nazwe swojego uzytkownika z
domeny polsl.pl oraz hasto. Obowigzuje login w postaci nazwa_uzytkownika (tzn. bez ,POLSL\” lub

»@polsl.pl”). Posta¢ POLSL\nazwa_uzytkownika lub nazwa_uzytkownika@polsl.pl jest akceptowalna, ale nie
wymagana.

EKOS - Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

Nazwa uzytkownika:
licwik x]
Hasto

Rys. 2 Okno logowania do modutu EKOS
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3. Funkcje podstawowe

Po zalogowaniu sie do witryny modutu EKOS uzytkownik uzyskuje dostep do wydziatowych bibliotek
formularzy, funkcjonalnosci ztozenia wniosku oraz dokumentacji (Rys.3). Biblioteki zawierajgce protokoty sg
pogrupowane wedtug rodzaju semestru (letni lub zimowy) oraz wydziatu. Ich nazwy odpowiadajg kodom
wydziatow uczelni (RAr — Wydziat Architektury, RAu — Wydziat Automatyki, Elektroniki i Informatyki itd.). Dla
uzytkownika widoczne s tylko te biblioteki w ktérych znajduje sie co najmniej jeden protokét. Gdy nie ma
zadnych protokotéw w semestrze letnim lub zimowym widoczna jest etykieta ,,Brak protokotow” (Rys. 3a).

T
3 g N ogrt
| https://ekos.polsl.pl/ P~ @A | HomePage x . fr ok It i
Elektroniczny Katalog Ocen Studenta Jjowik | Wyloguj
S O I s Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

« Wnioski

o Do btada Elektroniczny Katalog Ocen Studenta (EKOS) jest jednym z kilku modutéw Systemu

Obstugi Toku Studiéw. Zostat on oddany do uzytku w roku akademickim
2010/2011, natomiast w roku 2009/2010 miato miejsce wdrozenie testowe na
Wydziale Matematyczno-Fizycznym. Podstawa stworzenia modutu jest zarzadzenie
Rektora Politechniki Slaskiej nr 63/09/10 z dnia 31 sierpnia 2010 roku.

Modut EKOS stanowi rozwiniecie zakresu funkcjonalnosci modutu Dydaktyka i jest
przeznaczony do obstugi elektronicznych protokotéw ocen koricowych, ktére
zastagpity wersje papierowe. Protokoty sg przekazywane miedzy dziekanatem i
nauczycielami akademickimi za posrednictwem systemu informatycznego.
Dziekanat na podstawie planu studiéw oraz podziatu studentéw na grupy tworzy
dokument zawierajacy liste studentéw zobowigzanych do odbycia okreslonych zajec
dydaktycznych podlegajacych ocenie. Jest on udostepniany nauczycielowi
prowadzacemu zajecia. Prowadzacy ma mozliwos¢ wprowadzania ocen do momentu
uptyniecia terminu zaliczenia semestru lub zgodnie z terminem ustalonym przez
dziekana wydziatu. Oceny koricowe pobrane z elektronicznych kart zaliczeniowych
sq zapisane w bazie danych SOTS i stale dostepne dla studentéw, uprawnionych
pracownikéw dziekanatéow oraz wiladz wydzialu bez mozliwosci modyfikacji.
Stanowiq one podstawe do zaliczenia semestru studentom.

Zarzadzenie Rektora Politechniki Slaskiej nr 85/12/13 z dnia 23 wrzesnia 2013
zastapito poprzednie i jest obecna podstawa prawna funkcjonowania modutu.
Dodatkowo okresla procedure edycji protokotow ocen koricowych po zakoriczeniu
sesji. Modut EKOS zostat rozbudowany o funkcjonalnosci sktadania wnioskéw o
dostep do protokotu oraz ich rozpatrywania przez dziekandéw i Prorektora ds
Studenckich i Ksztatcenia.

Pomoc techniczna systemu EKOS:
pomoc.ekos@polsl.pl
tel. (32) 400-30-35 lub 30-35

Rys.3 Strona domowa uzytkownika EKOS

Protokoty (zimowy)

Brak protokotdw

Protokoty (letni)

* RG

Rys. 3a Brak protokotéw w semestrze zimowym
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W bibliotece protokotdw prezentowane sg wszystkie dokumenty wygenerowane przez dziekanaty, do ktérych
zalogowany uzytkownik ma uprawnienia (Rys.4).

(S
6 =0 https://ekos.polsl.pl/Udostepnione © ~ @ & ll |  Elektroniczny Katalog Ocen... %
Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

s OT s Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

e Elektroniczny katalog ocen studenta > Udostepnione > RG zimowy
* Wnioski Wydziat Gérnictwa i Geologii (11)
« Dokumentacja

Nazwa SOTS i Wpisy Wydruk Uprawnienia
ornictwo i ia (11)
Typ studidw: stacjoname I stopnia inzynierskie 7 sem. (11)
RG_2015_2016_RG1_S1Is7_Socjologia_88318 jologi Uprawnienia

" %

Jewik | Wyloguj ~

RG_2015_2016_RG1__S1Is7_Inzynieria jakosci_88311 Przemystow Uprawnienia
RG_2015_2016_RG1__S1Is7_Informatyka_88312 Uprawnienia
RG_2015_2016_RG1__S1Is7_Gdmictwo ogdine_88310 i Pi Uprawnienia
RG_2015_2016_RG1_ S1Is7_Fizyka_88319 i Uprawnienia
RG_2015_2016_RG1_ 511s7_Ekonomia_88309 i Wyganowska Uprawnienia
RG_2015_2016_RG1__S1Is7_Bezpieczerfistwo pracy i S

ergonomia_88315 ergonomia Uprawnienia
RG_2014_2015_RG1__S1Is7_Gdmictwo ogdine_71730 168/203 Wydruk  Uprawnienia
RG_2014_2015_RG1_ S1Is7_Fizyka 71744 181/228 Wydruk  Uprawnienia
RG_2014_2015_RG1__S1Is7_Ekonomia_71728 i 182/203 Wydruk  Uprawnienia

RG_2014_2015_RG1_S1Is7_Bezpieczeristwo pracy i i - -~
ia_71736 A 183/206 Wydruk  Uprawnienia

Rys. 4  Widok biblioteki protokotow

Lista protokotéw prezentuje podstawowe dane kazdego dokumentu (rok akademicki, wydziat, kierunek, typ
studiow, przedmiot). Mozliwe jest filtrowanie listy wedtug nazwiska i imienia prowadzacego, nazwy przedmiotu
oraz numeru semestru (Rys.5).

Semestr Przedmiot Prowadzacy Wpisy Wydruk Uprawnienia
Grzesica Przemysfaw
Jakubik Wiestaw
1 Socjologia Krause Marcin Wydruk  Uprawnienia
e r Manowska Anna o
1 Inzynieria jakosci 3 Wydruk  Uprawnienia
1 Informatyka 5 wki Potr Wydruk  Uprawnienia
ST - Wyganowska Maigorzata s S
1 Gomictwo ogdlne |Zigblir'|ska Barbara l Wydruk  Uprawnienia
1 Fizyka JSRUDIR WEStEW — 7Z/95 Wydruk  Uprawnienia
1 Ekonomia Malgorzata 65/81 Wydruk  Uprawnienia

Rys.5 Filtrowanie listy protokotéw wedtug nazwiska prowadzgcego

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 6
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Klikniecie na wierszu protokotu powoduje jego otwarcie (Rys.6).

LSRR | itps /<o polslpl rotokol 53958 | - Elektroniczny Katalog Oce...
—Mozliwosé edycji ~
- o 1| Jjest
PROTOKOE OCEN KONCOWYCH
zaliczajacych przedmiot [3] brak
[~ Wpisy
Wydziat: Budownictwa Rok ak: 2015/2016 m nowy
Kierunek: Budownictwo Semestr: 8 m mciyikowaiiy,
1 Wi
Typ studiéow:  stacjonarne I stopnia inzynierskie 8 sem. [_E e
usuniety

Specjalnosé:

Przedmiot: Projekt inzynierski —Domyélne wartosci

Prowadzacy:  dr inz. Mariusz Biaty dak
ocena: ata:

Lp | Nazwisko i imiona Semestr | Ocena | Data oceny ‘ Whpisana przez

1| Boguszewska Michalina s [V =) E 2::::”:‘:’

2| Jabloriska Dominika Paulina 8 j i

3| Karbownik Weronika Daria s V] r

4| Urbas Dawid Eugeniusz 8 j ‘ ((Anuluji zamknij ) (Zatwierdz | I

Formularz: RB_2015_2016_RB1__S1Is8_Projekt inzynierski_93988
Biblioteka: RB_letni
Dostepny: do 2016-09-30 23:59

Rys. 6 Otwarty protokdt ocen kornicowych

Ocene nalezy wybrac z listy wszystkich mozliwych ocen (Rys.7). Rdwnoczesnie w polu obok pojawi sie domysina
data oceny. Jest to data dzisiejsza lub wybrana przez uzytkownika. Data oceny powinna by¢ zgodna z datg
uzyskania zaliczenia przez studenta i identyczna jak data w indeksie. Przed wprowadzeniem wiekszej iloSci ocen
z tg samg datg, nalezy najpierw wybra¢ date domysing z kalendarza (Rys.9). Daty mozna zmienia¢ indywidualnie
dla kazdej oceny za pomocg kalendarza (Rys.8).

Lp | Nazwisko i imiona Semestr | Ocena Data oceny
1 | Boguszewska Michalina 8
3.0
2 | Jabtoriska Dominika Paulina 8 3.5
3 | Karbownik Weronika Daria 8 2(5)
4 | Urbas Dawid Eugeniusz 8 50
zal.
ZW.

Rys. 7  Wybdr oceny

Protokdt w trakcie semestru ma udostepnione do edycji wszystkie wiersze (numery sg podswietlone na
zielono). Jesli dostep jest ograniczony do kilku wierszy np. w archiwalnym protokole, wéwczas aktywne pozycje
majg zielony kolor a pozostate szary i sg nieedytowalne.

Studenci skresleni przez dziekanat maja przekreslone imie i nazwisko (dJan—Kewalski), natomiast studenci z
zaliczonym semestrem sg widoczni w postaci ,,Jan Kowalski (zal.)”. Oceny i daty sg nieedytowalne i wyszarzone.

Kolumna , Ocena wpisana przez” jest wypetniana automatycznie podczas przetwarzania formularza a nowy
wpis widoczny po ponownym otwarciu.

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 7
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—Domysine wartosci

r| Ocena Data oceny Wpise e data:
V| [2016-05-06 |
[40]v] |2016-05-( X [E] I— i
2 2l [« ] Maj 2016 ()]
O Kwieciei 2016 © — Kolum ,
- Pon Wt Sr Czw Pt Sob Nie
Pon Wt Sr Czw Pt Sob Nie O] z
| ] Lt 2(| 3| 4| 5 7 8
4B el 7| 8| “9]|10 9 10 11 121@514 15
11| 12//13/| 14,15 | 16| 17 —Formu

16 17 18 19/ 20| 21 22

A8 el 2N 21%2 =5 2t Anul 22 24 25 26 27 28 29

25 26 27 28 29| 30

Rys. 8 Wybdr daty oceny Rys.9 Ustawienie domysinej daty

4. Przesylanie protokotu
W celu przestania ocen do bazy nalezy wybraé z panelu bocznego przycisk ,Zatwierdz” oraz , Tak” (Rys.10).
Po ponownym otwarciu wiersze formularza, ktore ulegty zmianie podczas poprzednich edycji zawierajg w

kolumnie ,Ocena wpisana przez” imie i nazwisko osoby, ktora podpisata dokument. Aby opusci¢ formularz bez
zapisywania zmian nalezy wybra¢ ,,Anuluj i zamknij” oraz potwierdzi¢ zamiar.

%

Czy chcesz zatwierdzi¢ wprowadzone modyfikacie?

1 Nie ! Tak

Rys. 10 Ustawienie domysinej daty

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 8
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5. Wydruki protokotow

W celu pobrania wydruku protokotu nalezy przejs¢ do biblioteki z udostepnionymi protokotami (Rys. 4) a
nastepnie klikngé odnosnik ,,Wydruk” w wierszu odpowiadajagcym protokotowi (Rys. 11).

Malanowicz-Celeban Joanna  0f1 Wydruk Uprawnienia
Bialy Mariusz 0/4 Wydruk prawnienia
Steidl Tomasz 0/1 Wydruk Uprawnienia
Kaleta Piotr 0/1 Wiydruk Uprawnienia

Rys. 11 Fragment widoku listy protokotéw z odnosnikiem do pliku wydruku

Czy chcesz otworzy¢ lub zapisac plik RB_2015_2016_RB1__S1Is8_Zajecia sportowe_96495.pdf z witryny ekos-new.polsl.pl?

Otwoérz Zapisz |Y Anuluj

Rys. 12 Komunikat o pobraniu wydruku w Internet Explorer

Jezeli przynajmniej jedna ocena zostata wpisana przez osobe inng niz prowadzacy (na podstawie uprawnien
asystenta), to pobrany wydruk bedzie zawierat dodatkowa kolumne z imieniem i nazwiskiem wpisujacego.
Dokumenty formacie PDF mozna zapisywac¢ na dysku i przegladac¢/drukowac korzystajgc z zainstalowanego na
danym komputerze oprogramowania do obstugi formatu PDF.

6. Nadawanie uprawnien do protokotow

Po wygenerowaniu protokotu w formie elektronicznej (przez pracownika dziekanatu) uprawnienia dostepu
otrzymuje prowadzacy przedmiot. Moze on nada¢ uprawnienia asystenta innym pracownikom Politechniki
Slaskiej posiadajagcym konto w domenie polsl.pl. Asystent moze wypetniaé protokét, nie moze jednak
przekazywac uprawnien innym uzytkownikom.

W celu nadania uprawnien nalezy wybrac biblioteke zawierajgcg protokét klikajac w kod wydziatu. Ostatnia
kolumna Uprawnienia pozwala wyswietli¢ liste uprawnien (Rys.13).

Malanowicz-Celeban Joanna  0/1 Wydruk Uprawnienia
Biaty Mariusz 0/4 Wydruk Uprawnienia {b
Steidl Tomasz 0/1 Wydruk Uprawnienia
Kaleta Piotr 0/1 Wiydruk Uprawnienia

Rys. 13 Kolumna Uprawnienia zawiera odnos$niki do edycji uprawnien protokotu

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 9
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Formularz prezentuje liste oséb posiadajgcych uprawnienia do protokotu (Rys.14). Widoczne s3 nazwiska i
imiona oséb a takze login w domenie polsl.pl oraz poziom uprawnien. Odnosnik Dodaj umozliwia nadanie
uprawnien kolejnej osobie a Powrdt zamyka formularz.

Elektroniczny katalog ocen studenta > RB letni > RB_2015_2016_RB1__S1Is8_Prawo w budownictwie_96496 > Uprawnienia
Uprawnienia: RB_2015_2016_RB1__S1Is8_ Prawo w budownictwie_96496

Nazwa uzytkownika Login Uprawnienia
Steidl Tomasz POLSL \tsteidl Prowadzacy

Doda@ Powrdt

Rys. 14 Lista 0s6b posiadajgcych dostep do protokotu

Po wybraniu Dodaj na formularzu w polu Uzytkownicy nalezy wprowadzi¢ imie i nazwisko osoby lub jej login
lub adres email w domenie polsl.p/ (Rys.15). Jesli oséb uprawnionych jest wiecej wéwczas nalezy uzy¢ znaku
Srednika. Nadawanego poziomu uprawnien nie mozna zmieni¢. Nowe osoby otrzymajg role asystenta w
protokole i nie mogg przekazywac uprawnien. Zaznaczenie opcji ,Wyslij powitalng wiadomos¢...” umozliwia
wystanie maila o temacie i tresci widocznej w polach ponizej. Mozna je modyfikowa¢ wg wtasnych potrzeb.

Elektroniczny katalog ocen studenta > RB letni > RB_2015_2016_RB1__S1Is8_Prawo w budownictwie_96496 > Uprawnienia > Dodawanie uzytkownikow
Dodawanie uzytkownikéw: RB_2015_ 2016 _RB1__S1Is8 Prawo w budownictwie 96496

e e uzyth iop Uz Yok
Mozesz wprowadzi¢ nazwy uzytkownikdw, loginy kont lub Jowik

adresy e-mail. Oddzielaj je srednikami. ooy
Przykiad: Jan Kowalski; jkowalski; Jan.Kowalski@polsl.pl

Nadawanie uprawnienia Poziomy uprawnien:

Wybierz uprawnienia, ktdre powinni miec ci uzytkownicy. O Prowadzacy - Uprawnienia dostepu do protokotu i
nadawania uprawnier do niego innym uzytkownikom.

® psystent - jenia dostepu do protokotu bez

mozliviosci nadawania uprawnier: innym uzytkownikom

Uzyj t;]‘ opgji do wysytanvlla wladomosc: e-mail do O Wyslij powitalna wiadomos¢ e-mail do nowych

spersonalizowa. i uzytkownikw

P 5 P o Temat:
za oraz informacje o witrynie zostang dodane ponize;

:-vaiadomoéd m?f s " ’ Otrzymates(a$) uprawnienia asystenta do protoko|

Wiadomos¢ osobista:

Otrzymates3(a3) uprawnienia
asystenta do protokoiu

RB 2015 2016 RB1 S1Is8 Prawo w
budownictwie 96496.

Adres witryny moduity EKOS:
https://ekos.polsl.pl/

Loguiac sie podai nazwe

Rys. 15 Formularz nadania uprawnien

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 10
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Asystent po zalogowaniu do witryny EKOS widzi protokoty, do ktérych otrzymat uprawnienia. Aby zatwierdzic¢
oceny wprowadzone do protokotu asystent powinien posiadaé certyfikat.

7. Wyslanie wniosku o dostep do protokotu

Whprowadzanie modyfikacji w protokotach archiwalnych (z zakoriczonych semestrow) wymaga uzyskania zgody
dziekana wydziatu oraz Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia. Za posrednictwem modutu EKOS prowadzacy
moze wystosowac taki wniosek do dziekana wydziatu. Konieczne jest wskazanie zajeé ktérych dotyczy wniosek
oraz wszystkich studentéw objetych wnioskiem. Przestanie wniosku powoduje, ze pojawia sie on na liscie
whnioskéw do rozpatrzenia u dziekana wydziatu.

Pierwszym krokiem ztozenia wniosku jest wybranie odnosnika Wnioski na stronie gtéwnej (Rys.16).

Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

s O I 5 Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

Zawartosc

. ‘[’)Vc')‘;’s - Elektroniczny Katalog Ocen Studenta (EKOS) j¢
el oddany do uzytku w roku akademickim 2010/2
» Archiwum letni Wydziale Matematyczno-Fizycznym. Podstawa
* Archiwum zimowy 63/09/10 z dnia 31 sierpnia 2010 roku.

Rys. 16 Obstuga wnioskow w module EKOS

Kolejny formularz prezentuje w punktach kroki procedury ztozenia wniosku. Na panelu bocznym nalezy wybra¢
odnosnik Nowy wniosek (Rys. 17).

Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

S O I S Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

Zawartosc
Elektroniczny katalog ocen studenta > Procedura zgtoszenia wniosku

Procedura zgtoszenia wniosku

« Strona giowna
o Nowy wni
« Wystane wnig )i

Rys. 17 Ztozenie nowego wniosku

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 11
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Teraz nalezy wskazaé zajecia na ktére uczeszczali studenci (Rys.18). Po wybraniu roku z listy Rok akademicki

wyswietlg sie zajecia, ktdre prowadzita osoba zalogowana do modutu. Nauczyciel, ktérzy wpisywat oceny jako

asystent moze ztozy¢ wniosek o dostep do protokotu prowadzacego przedmiot. Na formularzu powinien

zaznaczy¢ pole ,nadano mi uprawnienia” wpisa¢ imie i nazwisko prowadzgcego ponizej i dopiero wtedy

wybrac z listy rok akademicki. Lista zaje¢ zostanie opatrzona tytutem ,Zajecia pracownika xxx w roku ak. yyy.

Rola asystenta w protokotach pracownika zzz”.

W ramach roku akademickiego zajecia sg pogrupowane wedtug rodzaju semestru (letni lub zimowy), kodu

wydziatu i typu studidow. Wybrane zajecia nalezy zaznaczy¢ klikajac w okragte pole radio w pierwszej kolumnie

(mozna wskazac tylko jedne zajecia) a nastepnie klikngé przycisk Pokaz studentéw z panelu bocznego.

|| Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

S O I S Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

Zawartosc

« Strona gidwna
« Whnioski

Elektroniczny katalog ocen studenta > Procedura zfozenia wniosku (1/4): Wybor zajec

Zajecia pracownika Anita Horbacz w roku ak. 2014/2015

Nowy wniosek

Rok akademicki:
[2014/2015 M

O nadano mi uprawnienia

imie i nazwisko prowadzacego:

[ Pokaz studentow ,L]

|

Wybor Semestr Kod wydziatu Typ studiow
(®) zimowy RIB stacjonarne I stopnia inzynierskie 7 sem. (S11s7)
letni RIB stacjonarne I stopnia inzynierskie 7 sem. (511s7)

Rys. 18 Wybor zaje¢ do wniosku

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich
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Kolejny formularz zawiera liste studentéw przypisanych do zaje¢ (Rys.19). Nalezy wybraé jednego lub wiecej
studentow zaznaczajac pole checkbox na poczatku wiersza. Przycisk Dalej zatwierdza wybor.

Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

S o I s Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

2w Elektroniczny katalog ocen studenta > Procedura zlozenia wniosku (2/4): Wybdr studentow

Whniosek - RIB_2014 2015 _RIB1_S1Is7_ Wychowanie fizyczne 73439

« Strona gtéwna
« Whnioski

Nowy wniosek

Numer albumu

245741 1

Belka Adrianna Marlena
Berner Patryk Tomasz

Binkowski Mariusz Kamil

sinl=] = =] o [=

Rys. 19 Lista studentdw we wniosku

Po wskazaniu studentéw nalezy wybra¢ powdd ztozenia wniosku z rozwijanej listy Powéd (Rys.20). Musi by¢ on
wspolny dla wszystkich studentow. Jesli kilka osdb bedzie miato nowe wpisy a jedna korekte to nalezy ztozyc
dwa whnioski (jeden dotyczacy wpisu a drugi korekty). Ponizej, w polu Uzasadnienie, nalezy wpisa¢ uzasadnienie
wyjasniajgce potrzebe ztozenia wniosku. Jest ono podstawa rozpatrzenia wniosku. Klikngé Dalej.

Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

s OT s Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

Elektroniczny katalog ocen studenta > Procedura zlozenia wniosku (3/4): Powdd i uzasadnienie
Whniosek - RIB_2014_2015_RIB1_S1Is7_Wychowanie fizyczne_73439

Uzasadnienie jest obowigzkowg czescig wniosku. Prosze podac prawdziwy powdd udostepnienia protokotu dla wskazanego studenta lub studentéw.

Wpis oceny

Prosze podac czy ocena zostata uzyskana przez studenta w czasie trwania sesji czy po jej zakoriczeniu. Jesli student warunkowo zaliczyt
przedmiot to czy w ramach warunku krétkiego czy dtugiego (zaliczenie w kolejnym roku akademickim) lub podczas urlopu dziekariskiego.
Podac kiedy odbyt sie egzamin, ktéry z kolei byt to termin i czy byt przeprowadzony za zgoda dziekanatu lub dziekana. W razie nie wpisania
oceny na skutek przeoczenia prosze to poda¢ w uzasadnieniu. Jesli wystapity inne przeszkody w terminowym wprowadzeniu oceny to nalezy
je wymieni¢ np. wyjazd, chorobe, brak wystawionego certyfikatu do podpisania.

Korekta oceny/daty
Prosze podac poprawng oceng oraz date oceny. Musza byc¢ zgodne z wpisem w indeksie studenta.

Usuniecie oceny
Prosze podac powdd usuniecia oceny.

Powéd:
Uzasadnienie*:
| I ~

* w polu wpisa¢ wytacznie tres¢ uzasadnienia, poprzednio wybrane dane zostang automatycznie zamieszczone we wniosku

Rys. 20 Powdd ztozenia wniosku i uzasadnienie

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 13
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Ostatni formularz zawiera podsumowanie sktadanego wniosku (Rys.21). Dziekan zobaczy go w postaci, ktéra
teraz jest widoczna. Przestanie wniosku jest mozliwe przyciskiem Przeslij.

Elektroniczny Katalog Ocen Studenta
s o ' s Elektroniczny Katalog Ocen Studenta

CECE Elektroniczny katalog ocen studenta = Procedura ziozenia wniosku (4/4): Podsumowanie

. \Sutf?"akig*f"wna Whniosek - RIB_2014 2015 RIB1 S1Is7 Wychowanie fizyczne 73439
- nios

Nowy wniosek

Szanowny Pan
dr hab. inz. Marek Gzik

Dziekan Wydziatu Inzynierii Biomedycznej

Zwracam sie z prosbg o udostgpnienie protokotu ocen koricowych w celu wpisania oceny.

Uzasadnienie:
uzasadnienie sktadanego wniosku

Studenci:
1. Bas Mateusz Jarostaw
2. Bednarek Dominik

Rok ak: 2014/2015

Wydziat: Wydziat Inzynierii Biomedycznej

Kierunek: Inzynieria Biomedyczna (RIB1)

Typ studiéw: stacjonarne I stopnia inzynierskie 7 sem. (511s7)
Semestr: 1 (zimowy)

Prowadzgcy: mgr Anita Horbacz
Przedmiot:  Wychowanie fizyczne

Rys. 21 Podsumowanie sktadanego wniosku

8. Zakonczenie pracy z systemem

Wylogowanie z systemu jest mozliwe po wybraniu odnosnika Wyloguj w prawym gdérnym rogu strony. Sesja
zalogowanego uzytkownika zostanie wtedy automatycznie przerwana i nastgpi wylogowanie uzytkownika.

jewik | Wyloguj ~

Rys. 22 Zakonczenie pracy - odnosnik Wyloguj

Instrukcja obstugi — czes¢ dla nauczycieli akademickich 14



